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Der Amtsausschuss des Amtes Hohe Elbgeest hat aufgrund des 8§ 24a
Amtsordnung in Verbindung mit § 34 Abs. 2 Gemeindordnung in seiner Sitzung
am 04.07.2017 folgende Geschaftsordnung beschlossen:

|. Abschnitt
Erste Sitzung nach der Neuwahl,
Amtsvorsteher*in

81
Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

1. Der Amtsausschuss wird zur ersten Sitzung von dem*der bisherigen
Amtsvorsteher*in einberufen. Die Einladung hat so rechtzeitig zu erfolgen, dass der
Amtsausschuss spatestens binnen einer Frist von 74 Tagen nach dem Tag der
Gemeindewahl zusammentreten kann (8 9 Abs. 4 AO).

2. Der*Die bisherige Amtsvorsteher*in erklart die Sitzung fur erdffnet und stellt die An-
wesenheit der gewahlten Mitglieder sowie die Beschlussfahigkeit fest. Danach tber-
tragt er*sie dem altesten anwesenden Mitglied des Amtsausschusses die Sitzungs-
leitung. Bis zur Neuwahl des*der Amtsvorsteher*in handhabt das alteste Mitglied
des Amtsausschusses die Ordnung und tbt das Hausrecht im Sitzungsraum aus (8
24 a A0 i. V. m. 8 37 GO).

3. Der Amtsausschuss wahlt unter der Leitung des altesten Mitgliedes aus seiner Mitte
den*die Amtsvorsteher*in und unter dessen*deren Leitung die Stellvertreter*innen.
Dem altesten Mitglied obliegt es, den*die neue*n Amtsvorsteher*in in das Amt ein-
zufuhren.

4. Der*Die neu gewahlte Amtsvorsteher*in hat seine*ihre Stellvertreter*innen und alle
Ubrigen Mitglieder des Amtsausschusses auf die gewissenhafte Erfullung ihrer Ob-
liegenheiten durch Handschlag zu verpflichten und in ihre Tatigkeit einzufiihren.

82
Vorbereitung der Wahl des Amtsvorstehers*der Amtsvorsteherin

(811 AO)

1. Die Mitglieder des Amtsausschusses, die auf Vorschlag einer politischen Partei in
die Vertretung ihrer Gemeinde gewahlt worden sind, teilen dem*der amtierenden
Amtsvorsteher*in in dem Fall, in dem sie verlangen wollen, dass der*die
Amtsvorsteher*in nach § 11 Abs. 2 AO auf ihren Vorschlag gewahlt werden soll,
zugleich mit, wer Sprecherin bzw. Sprecher dieser Gruppierung ist.

2. Mitglieder des Amtsausschusses, die einer Gruppierung nach 8 11 Abs. 2 S. 1,
Halbsatz 2 AO angehdren und einen Vorschlag fir die Wahl des
Amtsvorstehers*der Amtsvorsteherin machen wollen, haben ihre Bildung dem*der
amtierenden Vorsitzenden unter Benennung der die Gruppierung bildenden
Mitglieder vor Beginn der Sitzung, in der der*die Amtsvorsteher*in und die

3



Stellvertretenden gewahlt werden sollen, schriftlich mitzuteilen. Die Mitteilung muss
den Namen des Sprechers*der Sprecherin der Wahlergruppe oder Gruppierung
erhalten.

83
Wahl des*der Amtsvorsteher*in
(811 Abs. 1 u. 2 AO)

. Nach Eroffnung der Sitzung sowie Feststellung der Beschlussfahigkeit und vor
Aufruf des Tagesordnungspunktes "Wahl des Amtsvorstehers*der Amtsvorsteherin®
teilt der*die amtierende Amtsvorsteher*in mit, ob bei ihm*ihr die Bildung einer
Wabhlvorschlagsgruppierung nach 8 2 Abs. 2 der Geschaftsordnung angezeigt
worden ist.

. Wird nach Aufruf des Tagesordnungspunktes "Wahl des Amtsvorstehers*der
Amtsvorsteherin” von dem*der Sprecher*in einer wahlvorschlagsberechtigten
Gruppierung im Amtsausschuss erklart, dass verlangt wird, den*die
Amtsvorsteher*in und die Stellvertretenden auf Vorschlag der wahlvorschlags-
berechtigten Gruppierung zu wahlen, so findet die Wahl gemafl3 8§ 11 Abs. 2 S. 2 AO
statt. In diesem Fall teilt der*die amtierende Amtsvorsteher*in mit, in welcher
Reihenfolge die Hochstzahlen den vorschlagsberechtigten Gruppierungen fir die
Wahl des Amtsvorstehers*der Amtsvorsteherin und der Stellvertretenden zustehen.

. Wird kein Verlangen nach § 11 Abs. 2 S. 2 AO gestellt, so kann jedes Mitglied des
Amtsausschusses Vorschlage fur die Wahl des Amtsvorstehers*der
Amtsvorsteherin und der Stellvertretenden unterbreiten.

. Uber die Wahlen zum*zur Amtsvorsteher*in und zu den Stellvertretenden finden
getrennte Abstimmungen statt. Fur die Wahl gilt 8 39 Abs. 1 GO entsprechend.

84
Amtsvorsteher*in

. Der*Die Amtsvorsteher*in er6ffnet, leitet und schlief3t die Sitzungen des Amtsaus-
schusses. Er*Sie hat die Wurde und die Rechte des Amtsausschusses zu wahren
sowie ihre Arbeit zu férdern. In den Sitzungen handhabt er*sie die Ordnung und bt
das Hausrecht im Sitzungsraum aus. Er*Sie représentiert das Amt bei offentlichen
Anlassen im Einvernehmen mit dem*der Amtsdirektor*in. Der*Die Amtsvorsteher*in
hat diese Aufgaben gerecht und unparteiisch wahrzunehmen. Ihm*lhr obliegt die
Verhandlungsleitung (8 24 a AO i. V. m. 8 37 Gemeindeordnung).

. Der*Die Amtsvorsteher*in wird, wenn er*sie verhindert ist, durch den*die 1. Stellver-
treter*in, oder, ist auch diese*r verhindert, durch den*die 2. Stellvertreter*in vertre-
ten.



Il. Abschnitt
Tagesordnung, Teilnahme und Offentlichkeit

85
Tagesordnung

. Die voraussichtlichen Termine der Sitzungen des Amtsausschusses werden von
dem*der Amtsvorsteher*in Anfang des Jahres fur ein Jahr im Voraus bekannt ge-
geben. Der*Die Amtsvorsteher*in beruft die Sitzung des Amtsausschusses ein. Der
Amtsausschuss soll mindestens einmal im Vierteljahr einberufen werden.

. Einladungen mit der Tagesordnung und die zur Beratung stehenden Vorlagen wer-
den per Post oder elektronischem Versand zugeleitet. Antrage, die in die Tages-
ordnung aufgenommen werden sollen, sind schriftlich - méglichst mit einer Begrin-
dung versehen — bis spatestens am 11. Werktag vor dem Sitzungstag an den*die
Amtsvorsteher*in zu richten. Ist diese Frist nicht eingehalten worden, soll der*die
Antragsteller*in unterrichtet werden. § 34 Abs. 4 S. 4 GemO i. V. mit § 24a AO bleibt
unberihrt.

. Die Beratungsunterlagen werden in geeigneten Formaten im elektronischen Sit-
zungsdienst verfugbar gemacht. AuRerdem erfolgt die Verdéffentlichung der Ladung
unter Angabe der Tagesordnung, Ort, Tag und Stunde der Sitzung als Amtliche Be-
kanntmachung des Amtes Hohe Elbgeest nach den Vorschriften der Hauptsatzung.

. Die Wahl des Zuganges durch die Amtsausschussmitglieder erfolgt durch schriftli-
che Erklarung gegeniber dem*der Amtsvorsteher*in. Im Falle der elektronischen
Ubermittlung werden Niederschriften, Tagesordnungen, Vorlagen und Anlagen
grundsatzlich nur im elektronischen Sitzungsdienst zur Verfiigung gestellt. Vorab
erfolgt eine Ankiindigung per Email. Die Erklarung kann jederzeit widerrufen wer-
den.

. Der*Die Amtsvorsteher*in setzt nach Absprache mit dem*der Amtsdirektor*in Ta-
gungsort, Tagungszeit und die Tagesordnung fest, die mit der Einladung bekannt-
zugeben ist. Die Tagesordnung muss uber die anstehenden Beratungspunkte hin-
reichend Aufschluss geben. Ggf. ist der Hinweis aufzunehmen, dass bestimmte Ta-
gesordnungspunkte durch Einzelbeschluss auch unter Ausschluss der Offentlich-
keit behandelt werden kénnen. Sollen Satzungen, Ordnungen und Tarife beraten
bzw. beschlossen werden, sind diese als Entwurfe vollstandig oder auszugsweise
der Einladung beizuftigen. Zu allen inhaltlichen Tagesordnungspunkten sollen Vor-
lagen beigefuigt werden.

. Der Amtsausschuss kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung einer
Mehrheit von 2/3 seiner gesetzlichen Mitgliederzahl die Tagesordnung um drin-
gende Angelegenheiten erweitern. Angelegenheiten von der Tagesordnung abzu-
setzen oder die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu &andern, kann durch
Mehrheitsbeschluss entschieden werden.

. Die Ladungsfrist betragt eine Woche. Die Ladungsfrist kann in begriindeten Aus-
nahmefallen unterschritten werden. Die besonderen Griinde sind in der Ladung zu
erlautern.
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Die Verletzung von Frist und Form der Ladung gilt als geheilt, wenn der*die Be-
troffene ohne deren Beanstandung an der Sitzung teilnimmt oder schriftlich auf die
Geltendmachung der Frist- und Formverletzung bis zur Feststellung der Ordnungs-
maliigkeit der Ladung verzichtet.

Sachverhalte und Beschlussvorlagen zu offentlich zu behandelnden Tagesord-
nungspunkten sind der Offentlichkeit vor der jeweiligen Sitzung grundsatzlich im In-
ternet Uber den elektronischen Sitzungsdienst zuganglich zu machen, sofern sie
keine vertraulichen oder schutzwirdigen Informationen enthalten. Sachverhalte,
Verwaltungsvorlagen und Anlagen fur den ,nicht 6ffentlichen Teil einer Sitzung sind
vor der Einsichtnahme durch unbefugte Personen zu schitzen.

. Der Presse ist von allen Einladungen ohne Anlagen eine Kopie zu Ubersenden. Im
Ubrigen ist die Einladung unverziglich in den Aushangkasten aller Gemeinden
bekannt zu geben. Dabei gelten die Fristen fir amtliche Bekanntmachungen nach
der Hauptsatzung nicht. Die Einladungen sind auf der Internetseite des Amtes be-
kannt zu machen.

11. Die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes erhalt ebenfalls eine Einladung zu den

12.

Sitzungen des Amtsausschusses und der Ausschisse.

Die Tagesordnung hat grundsatzlich einen Tagesordnungspunkt ,Anfragen und
Mitteilungen® vorzusehen. Zu diesem Tagesordnungspunkt diurfen keine Be-
schlisse gefasst werden.

86
Teilnahmepflicht und -recht

Die Mitglieder des Amtsausschusses sind verpflichtet, an den Sitzungen
teilzunehmen. Sind sie aus triftigem Grund verhindert, sind ihre Stellvertreter*innen
teilnahmepflichtig. Mitglieder des Amtsausschusses, die an der Teilnahme der
Sitzung, zu der eingeladen worden ist, verhindert sind, benachrichten unverziglich
das Amt und ihre Stellvertreter*in. Sie reichen die erhaltene Einladung
gegebenenfalls mit den Unterlagen an den*die Stellvertreter*in weiter. Die
Vertretung informiert das Amt daruber, ob er*sie an der Sitzung teilnimmt.

Wer von der Teilnahme an der Beratung und Beschlussfassung ausgeschlossen ist,
hat dies dem*der Amtsvorsteher*in rechtzeitig anzuzeigen und muss Sitzungs- und
Zuhdrerraum verlassen.

. Der*Die Amtsdirektor*in nimmt an den Sitzungen des Amtsausschusses teil. Inm*lhr

ist auf Wunsch das Wort zu erteilen, zur Klarung der Sach- und Rechtslage, auch
aul3erhalb der Redeliste.

. Die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes nimmt an den Sitzungen des

Amtsausschusses teil. Ihr ist in Angelegenheiten ihres Aufgabenbereichs auf
Wunsch das Wort zu erteilen. Andere beauftragte Vertreter*innen der
Amtsverwaltung kénnen an den Sitzungen teilnehmen; ihnen ist auf Wunsch das
Wort zu erteilen.



5. Dritte, deren Anwesenheit zweckmallig ist, sowie Einwohner*innen, die vom
Gegenstand der Beratung unmittelbar betroffen sind, kénnen durch den*die
Amtsvorsteher*in oder auf Verlangen des Amtsausschusses zur Anhoérung
hinzugezogen werden.

§7
Offentlichkeit, Ausschluss der Offentlichkeit

1. Die Sitzungen des Amtsausschusses sind grundséatzlich 6ffentlich. Zeit, Ort und
Tagesordnung sind offentlich in der durch die Hauptsatzung bestimmten Form
bekanntzugeben.

2. Die ortliche Presse ist zu allen 6ffentlichen Sitzungen einzuladen.

3. Ton- und Filmaufnahmen sind nur zuldssig, wenn dies einstimmig vom
Amtsausschuss gebilligt wird oder keine*r derjenigen, die das Wort ergreifen dirfen,
widerspricht.

4. Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 10 Abs. 4 AO im Einzelfall
auf Antrag auszuschliel3en. Der Beschluss daruber kann zu Beginn der Sitzung im
Rahmen der Genehmigung der Tagesordnung gefasst werden und bedarf einer
Mehrheit von 2/3 der anwesenden Mitglieder. Antragsberechtigt ist jedes Mitglied
des Amtsausschusses.

Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehdren dann nicht

a) Der*die Protokollfiihrer*in
b) die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes,
c) der*die Amtsdirektor*in,

d) die Ubrigen Vertreter*innen der Amtsverwaltung, soweit ihre Anwesenheit
durch den*die Amtsdirektorin aus dienstlichen Grinden angeordnet worden
ist,

e) Personen, die einen Anspruch auf Teilnahme haben.

5. Sachkundige und unmittelbar betroffene Einwohner*innen, die nach § 6 Ziff. 5 an
der Sitzung teilnehmen, kdnnen auch in nichtoffentlicher Sitzung angehért und um
Auskuinfte gebeten werden. An der Beratung und Beschlussfassung durfen sie aber
nicht teilnehmen.

6. In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschlisse sind, wenn die Sitzung 6ffentlich
fortgesetzt wird, unmittelbar nach Wiedereintritt in die offentliche Sitzung, sonst in
der nachsten offentlichen Sitzung, bekanntzugeben. Die Bekanntgabe hat so zu
erfolgen, dal Sinn und Zweck der Beratung und BeschluR3fassung in
nichtoffentlicher Sitzung nicht in Frage gestellt werden.

7. Die Angelegenheit kann in 6ffentlicher Sitzung behandelt werden, wenn die Person,
deren Interessen geschutzt werden soll, dies schriftlich verlangt oder ihr schriftliches
Einverstandnis erklart hat.



[ll. Abschnitt
Beteiligung der Einwohner*innen
88
Einwohnerfragestunde (8 16 ¢ GO)

. In jeder Sitzung des Amtsausschusses findet vor der Beratung von Sachthemen
eine Einwohnerfragestunde statt. In der Einwohnerfragestunde kénnen Fragen zu
Beratungsgegenstanden oder zu anderen Angelegenheiten der ortlichen Gemein-
schaft gestellt und Vorschlage und Anregungen unterbreitet werden. Redeberech-
tigt sind alle Einwohner*innen. Der*Die Amtsvorsteher*in kann verlangen, dass hier-
fur ein Nachweis erbracht wird. Die Einwohnerfragestunde dauert hochstens 30 Mi-
nuten. Sie kann durch Beschluss des Amtsausschusses um weitere 30 Minuten ver-
langert werden.

. Jede*r Einwohner*in darf nur eine Frage und eine Zusatzfrage stellen. Ist die Zeit
nicht ausgeschdopft, hat jede*r Fragesteller*in nochmals die Mdglichkeit, weitere Fra-
gen zu stellen. Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sind sachlich und mdglichst
kurz vorzutragen und mussen eine kurze Beantwortung erméglichen. Sie dirfen
sich nur auf einen Gegenstand von allgemeinem Interesse beziehen. Zu Tagesord-
nungspunkten, die aufgrund des Beschlusses des Amtsausschusses in einem nicht
offentlichen Teil der Sitzung behandelt werden, sind Fragen unzulassig. Fur das
Vorbringen einer Frage stehen maximal 3 Minuten zur Verfigung.

. Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sollen mundlich vorgetragen werden. Sie
werden mindlich beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden,
erfolgt die Beantwortung schriftlich oder in der nachsten Einwohnerfragestunde.
Eine Aussprache Uber die Antworten findet nicht statt.

. Die Fragen sind grundsétzlich an die Amtsvorsteherin oder den Amtsvorsteher zu
richten und werden von ihr oder ihm beantwortet. Werden die Fragen gezielt an
andere Mitglieder des Amtsausschusses gerichtet, so sind diese auch berechtigt zu
antworten. Die Antworten kénnen durch andere Mitglieder, insbesondere von der
oder dem Vorsitzenden der fachlich zustandigen Ausschisse erganzt werden. Der
Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher steht in jedem Falle das Schlusswort der
einzelnen Antwort zu.

. Dem*Der Amtsvorsteher*in obliegt die Handhabung der Einwohnerfragestunde.
Er*Sie kann einem*einer Fragesteller*sin das Wort entziehen oder eine gestellte
Frage zurtickweisen, wenn die Voraussetzungen des Absatzes 2 nicht erfullt sind.
Im Zweifel entscheidet der Amtsausschuss.

. Auf Antrag eines Mitgliedes des Amtsausschusses kann der Amtsausschuss die
Einwohnerfragestunde durch Beschluss beenden.



89
Anrequngen und Beschwerden

Einwohner*innen haben das Recht, sich schriftich oder zur Niederschrift mit
Anregungen und Beschwerden an den Amtsausschuss zu wenden. Sie sind Uber die
Stellungnahme des Amtsausschusses mdglichst innerhalb von 2 Monaten zu
unterrichten. Ansonsten ist eine Zwischennachricht zu erteilen.

IV. Abschnitt
Beratung und Beschlussfassung

810
Unterrichtung des Amtsausschusses
(824 aA0i.V.m. 827 Abs. 2 GO)

1. Der*Die Amtsdirektor*in ist verpflichtet, den Amtsausschuss ausreichend und
rechtzeitig Uber alle wichtigen Verwaltungsangelegenheiten und Anordnungen der
Aufsichtsbehdrden zu unterrichten. Davon unberthrt bleibt das Berichtswesen gem.
8§ 15d AOi. V. m. 88 45b Abs. 1 S. 2 Ziff. 3 und 45c GO. Eine Unterrichtung des
Amtsausschusses ist nicht erforderlich, wenn die Angelegenheit bereits in einem
Ausschuss des Amtsausschusses behandelt und in die Sitzungsniederschrift
aufgenommen worden ist, es sei denn, dass die Aufsichtsbehdérde die Unterrichtung
des Amtsausschusses ausdrucklich verlangt.

2. Die Unterrichtung soll in der Regel zu Beginn jeder o6ffentlichen Sitzung des
Amtsausschusses unter dem Tagesordnungspunkt ,Bericht des Amtsdirektors*der
Amtsdirektorin® erfolgen. Soweit durch die Mitteilungen des Amtsdirektors*der
Amtsdirektorin  Angelegenheiten beriihrt werden, die nach 8§ 7 dieser
Geschaftsordnung von der Behandlung in 6ffentlicher Sitzung ausgeschlossen sind,
hat der*die Amtsdirektor*in sie im nichtoffentlichen Teil der Sitzung bekannt zu
geben. Eine Aussprache zum Tagesordnungspunkt ,Bericht des Amtsdirektors*der
Amtsdirektorin® findet nicht statt.

3. Als wichtige Verwaltungsangelegenheiten gelten insbesondere:
a. beachtliche Abweichungen und Verzdgerungen in der Ausfihrung von

Beschliissen des Amtsausschusses und seiner Ausschisse;

b) wesentliche Abweichungen vom Haushalts- und Finanzplan des Amtes auf der
Einnahmen- und Ausgabenseite;

c) Anderungen beim Personal;

d) Klagen gegen das Amt oder eine amtsangehérige Gemeinde

e) Anwendung von Kommunalaufsichtsmitteln nach den 88 123 bis 127 GemO,;

f) Weisungen von Fachaufsichtsbehérden von erheblicher Bedeutung fir das Amt
oder eine amtsangehérige Gemeinde;
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g) Prifungs- und Ordnungsberichte.

. Die Unterrichtung Uber die Arbeit der Ausschisse kann auch von dem*der Vorsit-
zenden des zustandigen Ausschusses vorgenommen werden, wobei darauf Rick-
sicht zu nehmen ist, ob die Angelegenheit in einem 6ffentlichen oder nichtéffentli-
chen Teil der Sitzung des Ausschusses beraten worden ist.

8§11
Antrage

. Antrage der Mitglieder des Amtsausschusses und der Ausschuisse sind bei dem*der
Amtsvorsteher*in einzureichen und von diesem*dieser auf die Tagesordnung der
auf den Eingang des Antrages folgenden Amtsausschusssitzung zu setzen. Dies
gilt nur dann, wenn sie so rechtzeitig eingegangen sind, dass die Einladung unter
Einhaltung der Ladungsfrist noch nicht erfolgt ist. Sie sind schriftlich, unterschrieben
und adressiert an den*die Amtsvorsteher*in beim Amt Hohe Elbgeest in Dassendorf
einzureichen. Wer nach § 32 in Verbindung mit § 22 der Gemeindeordnung von der
Mitwirkung ausgeschlossen ist, hat auch kein Antragsrecht.

. Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, sollen
zugleich einen Deckungsvorschlag enthalten.

. Auf Antrag eines Drittels ihrer Mitglieder kann der Amtsausschuss einen Beschluss
aufheben oder einen nicht angenommenen Antrag wieder aufgreifen. Der Amtsaus-
schuss darf sich friihestens in der ndchsten Sitzung mit diesem Antrag befassen.
Ist ein solcher Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so darf er wahrend der auf
die Ablehnung folgenden 6 Monate nicht wiederholt werden, es sei denn, dass sich
nach Auffassung des Amtsausschusses wesentlich neue Gesichtspunkte ergeben
haben oder die Aufhebung bzw. das Wiederaufgreifen von dem*der Amtsvorste-
her*in vorgeschlagen wird.

812
Sitzungsablauf

. Die Sitzungen des Amtsausschusses sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge
durchzufihren:

1.1.Er6ffnung der Sitzung durch den*die Amtsvorsteher*in, Feststellung der Ord-
nungsmafigkeit der Einladung, der Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit
1.2.Einwohnerfragestunde

1.3.Anderungs- und Erganzungsantrage zur Tagesordnung, evtl. Antrage auf Aus-
schluss der Offentlichkeit

1.4.Beschlussfassung uber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift der
letzten Sitzung

1.5.Bericht des Amtsvorstehers*der Amtsvorsteherin

1.6.Bericht des Amtsdirektors*der Amtsdirektorin
10



1.7. Abwicklung der Gbrigen Tagesordnungspunkte
1.8.Schliel3en der Sitzung

. Nach 23.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte mehr aufgerufen.
Der in Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend behandelt. Da-
nach schlief3t der*die Amtsvorsteher*in die Sitzung. Die nicht abgehandelten Ta-
gesordnungspunkte sind in der nachstfolgenden Amtsausschusssitzung erneut auf
die Tagesordnung zu setzen.

813
Sitzungen in Fallen hoherer Gewalt

1. Der*Die Amtsvorsteher*in entscheidet in Abstimmung mit dem*der Amtsdirek-
torfsin, ob ein Fall hoherer Gewalt nach 8 6 Hauptsatzung vorliegt.

2. Wird eine Sitzung virtuell durchgefihrt, gelten diesbezuglich folgende Regelun-
gen:

a) Es st ein Videokonferenztool einzusetzen, das die Sitzung einschliel3lich der
Beratungen und Beschlussfassungen zeitgleich in Bild und Ton an alle Per-
sonen mit Teilnahmerechten tUbertragt. Dabei sind die technischen Anforde-
rungen und die datenschutzrechtlichen Bestimmungen fir eine ordnungsge-
mafie Durchfihrung der Sitzung sicherzustellen.

b) Die Einwahl in das Videokonferenztool erfolgt mit einem von der Amtsver-
waltung vordefinierten und zugeordneten Link. Eine Kurzanleitung zur Nut-
zung des Videokonferenztools wird von der Amtsverwaltung zur Verfligung
gestellt.

c) Bild und Ton der Videokonferenz sind zeitgleich Uber Internet und in den
offentlich zuganglichen Multifunktionssaal oder in eine andere geeignete
Raumlichkeit per Beamer zu Ubertragen. Das Amt hat dazu in der genutzten
Réaumlichkeit Beamer und Laptop zur Verfiigung zu stellen. Bei Vorliegen der
rechtlichen Voraussetzungen ist das Herstellen der Nicht6ffentlichkeit sicher-
zustellen.

d) Fur die virtuelle Einwohnerfragestunde ist es den Einwohner*innen zu er-
maoglichen, Fragen zu stellen bzw. Vorschlage und Anregungen zu unter-
breiten. Dies kann schriftlich oder per E-Mail erfolgen. Die E-Mail muss an
das Postfach poststelle@amt-hohe-elbgeest.de gerichtet und bis spates-
tens 12.00 Uhr am Sitzungstag eingegangen sein. Den Text liest der*die
Amtsvorsteher*in in der Sitzung vor.
Pro Sitzung ist die Durchfiihrung einer Einwohnerfragestunde vorgesehen.
In Sitzungen der Fachausschisse wird keine Einwohnerfragestunde durch-
gefuhrt.
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e) Wortmeldungen erfolgen tber die Chat-Funktion des Videokonferenztools. Sie
sind kurz und knapp zu halten. Fragen zu Sitzungsvorlagen sind méglichst vor
der Sitzung zu klaren.

f) Antrage, sofern sie noch nicht schriftlich zur Sitzung vorliegen, sind Uber die
Chat-Funktion des Videokonferenztools zu formulieren.

g) Stimmabgaben erfolgen durch Zeigen der Abstimmungskarten in die Kamera.
Ein namentliches Aufrufen der Mitglieder des Gremiums zur Verdeutlichung
ist moglich. Durch den*die Amtsvorsteher*in sowie die Protokollfiihrung wird
eine Strichliste zur Feststellung des Ergebnisses der Abstimmung geftihrt. Die
Regelungen zu namentlichen Abstimmungen bleiben unberihrt.

h) Sollten Ausschliel3ungsgrinde nach § 24 AOi.V.m. § 22 GO eintreten, wird das
betroffene Mitglied durch den*die Amtsvorsteher*in aus der Sitzung entfernt.
Sobald eine Teilnahme wieder mdglich ist, erfolgt ein Anruf bei dem*der Be-
troffenen. Diese*r wahlt sich dann neu in die Sitzung ein.

814
Unterbrechung und Vertagung

1. Der*Die Amtsvorsteher*in kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von einem
Drittel der anwesenden Mitglieder muss er*sie unterbrechen. Die Unterbrechung
soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

2. Der Amtsausschuss kann

« die Beratung oder Entscheidung uber Tagesordnungspunkte einem Ausschuss
oder mehreren Ausschiissen Ubertragen. Erfolgt die Ubertragung auf mehrere
Ausschusse, ist der federfiihrende Ausschuss zu benennen.

e die Beratung oder Entscheidung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung verta-
gen oder

e die Beratung uber Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung abschliel3en.

3. Antrage auf Vertagung oder Schluss der Beratung missen mindestens von zwei
weiteren Amtsausschussmitgliedern unterstiitzt werden. Uber diese Antrage kann
erst abgestimmt werden, wenn jedes Amtsausschussmitglied Gelegenheit gegeben
worden ist, sich zur Sache zu auf3ern. Die Redezeit betragt héchstens 3 Minuten.
Alsdann ist Uber entsprechende Antrdge sofort abzustimmen. Der Schlussantrag
geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor.
Wird einem Antrag stattgegeben, ist damit die Beratung abgeschlossen; Uber die
beratene Angelegenheit ist sodann zu beschliel3en.

Jede*r Antragsteller*in kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen
Verweisungs-, einen Vertagungs- und Schlussantrag stellen.
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815
Geschéftsordnungsantrage

1. Geschaftsordnungsantrage sind Antradge, mit denen der Gang der Beratung des
Amtsausschusses beeinflusst werden soll. Der Antrag wird unmittelbar von dem*der
Protokollfihrer*in fir die Niederschrift festgehalten. Er kann auf Wunsch des
Antragstellers*der Antragstellerin kurz begriindet werden. Danach kann ein Mitglied
des Amtsausschusses gegen den Antrag sprechen. Unmittelbar darauf folgt die
Abstimmung Uber diesen Geschaftsordnungsantrag.

2. Geschéftsordnungsantrage sind insbesondere folgende Antrage:

a) Antrag auf Schluss der Redeliste,
b) Antrag auf Schluss der Debatte,
c) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,
d) Antrag auf Vertagung,
e) Antrag auf Sitzungsunterbrechungen,
f) Antrag auf Feststellung der Beschlussunfahigkeit.
3. Jedes Amtsausschussmitglied kann zu einem Tagesordnungspunkt nur einen
Geschaftsordnungsantrag stellen. Die Antragsteller*innen weisen auf ihre Absicht,

einen Geschéaftsordnungsantrag stellen zu wollen, durch den Zuruf "Zur
Geschaftsordnung" hin. Dies wird durch das Heben beider Hande deutlich gemacht.

816
Worterteilung

1. Mitglieder des Amtsausschusses, Vertreter*innen des Amtes und Sachverstandige,
die zur Sache sprechen wollen, haben sich bei dem*der Amtsvorsteher*in durch
Handzeichen zu Wort zu melden. Dies gilt auch fiur die Gleichstellungsbeauftragte,
soweit es sich um eine Angelegenheit ihres Aufgabengebietes handelt.

2. Der*Die Amtsvorsteher*in erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldun-
gen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird.

3. Kein Mitglied des Amtsausschusses darf in Sitzungen des Amtsausschusses spre-
chen, wenn ihm der*die Amtsvorsteher*in nicht das Wort erteilt hat. Mitglieder des
Amtsausschusses kdnnen sich zu Wort melden
a) Zur Sache und zum Verfahren
b) Zur Geschéaftsordnung
C) Zu einer personlichen Bemerkung
d) Zur Fassung eines Antrages.
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4. Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in
der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein*e
Sprecher*in unterbrochen werden. Der*Die Amtsvorsteher*in darf in Wahrnehmung
seiner*ihrer Befugnisse eine solche Unterbrechung vornehmen.

5. Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu ertei-
len. Personliche Bemerkungen durfen nur eigene Ausfuhrungen korrigieren und
personliche Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind,
abwehren. Die Redezeit betragt jeweils hochstens 5 Minuten.

817
Beratung der Tagesordnungspunkte

1. Nach Aufruf des Tagesordnungspunktes durch den*die Amtsvorsteher*in erteilt
diese*r dem*der Vorsitzenden des zustandigen Fachausschusses das Wort fur den
Sachvortrag und die Beschlussempfehlung des Ausschusses. Ist die Angelegenheit
nicht im Fachausschuss beraten worden, hélt der*die Amtsdirektor*in den Sachvor-
trag. Bei Antradgen wird dem*der Antragsteller*in das Wort erteilt. Besteht eine Vor-
lage aus mehreren Teilen (z.B. Haushaltsplan, Satzungen usw.), so kann tber jeden
Teil der Vorlage einzeln beraten und beschlossen werden.

2. Alle Angelegenheiten sollen in der Regel zunachst in den zustandigen Ausschissen
behandelt werden, bevor der Amtsausschuss tber sie berat und beschlief3t. Das gilt
vor allem fur Angelegenheiten mit gré3eren finanziellen Auswirkungen.

3. Von der Beratung im Ausschuss kann abgesehen werden, wenn sie nach den Um-
standen des Einzelfalles nicht geboten ist, insbesondere wenn

e eine sofortige Entscheidung im 6ffentlichen Interesse oder im Interesse des Be-
troffenen geboten erscheint,

e durch die Beteiligung des Ausschusses und die Verschiebung auf die nachste
Sitzung eine gesetzliche oder gebotene Frist in Frage gestellt werden wirde oder

e im Ausschuss gleiche oder ahnliche Falle bereits mehrfach beraten worden sind
und der Sachverhalt keine Schliisse darauf zul&sst, dass in dem zur Beratung
anstehenden Fall anders zu entscheiden sein wird.

818
Ablauf der Abstimmung

1. Uber jeden Antrag wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor
der Abstimmung der Antrag zu verlesen. Der*Die Amtsvorsteher*in oder der Amts-
vorsteher stellt die Anzahl der Mitglieder fest, die

e dem Antrag zustimmen,
e den Antrag ablehnen oder

e sich der Stimme enthalten.
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Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Be-
handlung des néchsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

. Namentlich ist abzustimmen, wenn der*die Amtsvorsteher*in oder mindestens ein
Drittel der anwesenden Mitglieder des Amtsausschusses es vor Beginn der Abstim-
mung beantragt. Die namentliche Abstimmung erfolgt, indem der*die Amtsvorste-
her*in die Mitglieder in alphabetischer Reihenfolge nacheinander entsprechend
Abs.1 Satz 2 befragt. Die Namen der Abstimmenden und ihre Stimmabgabe sind in
der Niederschrift festzuhalten.

. Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage Uber Teile selbstandig
beraten, so soll zunachst Gber die Teile selbstandig abgestimmt werden (Einzelab-
stimmung). Werden einzelne Teile abgelehnt oder verandert angenommen, so ist
abschlieRend Uber die Vorlage insgesamt in der Fassung abzustimmen, die sich
durch die Einzelabstimmung erlangt hat (Schlussabstimmung).

. Bei Erweiterungs- oder Abanderungsantragen ist zunéchst tiber den urspriinglichen
Antrag unter Beriicksichtigung der Erweiterungs- oder Anderungsantrage zu ent-
scheiden. Liegen mehrere solcher Antrage vor, so ist zunachst tber denjenigen Be-
schluss zu fassen, der am weitesten von dem urspriinglichen Antrag abweicht. Uber
die Reihenfolge entscheidet der*die Vorsitzende. Bei Finanzvorlagen hat derjenige
Antrag den Vorrang, der mehr Ausgaben oder weniger Einnahmen verursacht. Ist
ein Antrag durch Beschluss angenommen worden, braucht Uber Alternativantrage
zur gleichen Sache nicht nochmals entschieden werden.

. Wird wahrend der Abstimmung Uber einen Sachantrag ein Antrag zur Geschéfts-
ordnung gestellt, so ist zunéchst Gber den Antrag zur Geschéftsordnung zu ent-
scheiden. Liegen mehrere Antrage zur Geschéaftsordnung vor, so ist zunachst tber
den Antrag abzustimmen, der der Weiterbehandlung der Sache am starksten wider-
spricht.

819
Wahlen

. Wahlen sind Beschliisse, die durch Gesetz oder aufgrund eines Gesetzes durch
Verordnung als Wahlen bezeichnet werden. Gewéhlt wird, wenn niemand
widerspricht, durch Handzeichen, sonst durch Stimmzettel

. Zur Vorbereitung und Durchfihrung von geheimen Wahlen wird aus der Mitte des
Amtsausschusses ein Wahlausschuss gebildet. Dem Wahlausschuss gehort
mindestens ein Mitglied jeder im Amtsausschuss vertretenden Parteien oder der
Gruppe der Wéahlergemeinschaften an. Vorgeschlagene Personen dirfen im Wahl-
ausschuss nicht tatig sein.

. Fur die Stimmzettel und Lose sind auf3erlich gleiche Zettel zu verwenden. Diese
sind nach der Stimmabgabe zu falten. Die Stimmzettel sind geheim zu kennzeich-
nen.
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. Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass der*die zu wahlende Bewerber*in an-
gekreuzt werden kann. Fir die Stimmabgabe sind einheitlich ein hierfir zur Verfi-
gung gestelltes Schreibgerat und eine Wahlkabine mit Wahlurne zu verwenden. Bei
weiterer Beschriftung oder Gestaltung des Stimmzettels ist die Stimme ungiltig.
Eine fehlende Kennzeichnung gilt bei Wahlen nach § 24 a AOi. V. m. § 39 Abs. 1
der Gemeindeordnung als Enthaltung.

Der*Die Amtsvorsteher*in gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

V. Abschnitt
Ordnung in den Sitzungen

820
Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug
und Sitzungsausschluss

. Der*Die Amtsvorsteher*in kann Redner*innen, die vom Verhandlungsgegenstand
abweichen, zur Sache rufen. Wird der Aufforderung nicht Folge geleistet, kann
der*die Vorsitzende dem*der Redner*in das Wort entziehen.

. Der*Die Vorsitzende kann Mitgliedern des Amtsausschusses bei grober Ungebtihr
oder Verstol3 gegen das Recht und die Geschaftsordnung unter Nennung des
Namens zur Ordnung rufen. Der Ordnungsruf und sein Anlass dirfen von den
nachfolgenden Redner*innen nicht behandelt werden.

. Nach Abs. 2 zur Ordnung gerufene Amtsausschussmitglieder kénnen binnen einer
Woche bei der bzw. dem Vorsitzenden einen schriftlich begriindeten Einspruch
erheben. Wird dem Einspruch stattgegeben, so ist der Amtsausschuss in seiner
nachsten Sitzung dartber zu informieren.

. Ist ein Amtsausschussmitglied in der Sitzung dreimal nach Abs. 2 zur Ordnung
gerufen worden, kann ihn der*die Vorsitzende von der Sitzung ausschlief3en und in
den fur die Offentlichkeit vorbehaltenen Teil des Raumes verweisen.

. Ein Amtsausschussmitglied, das von der Sitzung ausgeschlossen war, kann in der
folgenden Sitzung bereits nach einmaligem Ordnungsruf ausgeschlossen werden.

. Gegen den Sitzungsausschluss kann binnen einer Woche bei dem*der
Vorsitzenden schriftlich begriindeter Einspruch eingelegt werden. Er hat keine
aufschiebende Wirkung. Wird dem Einspruch stattgegeben, unterrichtet er*sie den
Amtsausschuss dartber in der folgenden Sitzung.

8§21
Auslibung des Hausrechts

. Der*Die Amtsvorsteher*in tbt wahrend der Sitzungen des Amtsausschusses im
Sitzungsraum das Hausrecht aus.
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2. Der*Die Amtsvorsteher*in  kann Zuhérer*innen, die trotz Verwarnung durch
Zwischenrufe die Verhandlung stéren, Beifall oder Missbilligung stérend &uf3ern,
Ordnung oder Anstand verletzen sowie unzulassig die Beratung zu beeinflussen
versuchen, aus dem Sitzungsraum verweisen.

3. Wird die Beratung durch eine Vielzahl von Personen im Sinne des Abs. 2 gestort,
ohne dass es dem*der Vorsitzenden mdglich ist, im einzelnen zwischen Stérer* und
Nichtstorer*innen zu unterscheiden, so kann er*sie, wenn auf diese Mdglichkeit
erfolglos hingewiesen wurde, zur Raumung des Zuhdrerraums auffordern. Bis die
Raumung durchgefuhrt ist, wird die Sitzung unterbrochen. Pressevertreter*innen
bleiben von der Raumungansordnung unberihrt.

4. Ein*e nach Abs. 2 des Sitzungsraumes verwiesene*r Zuhdrer*in kann fir eine Dauer
von bis zu einem Jahr vom Zutritt zu Sitzungen ausgeschlossen werden, wenn
er*sie ein weiteres Mal nach Abs. 2 des Sitzungsraumes verwiesen wurde.

VI. Abschnitt
Sitzungsniederschrift

§ 22
Protokollfiihrung

1. Die Protokollfiihrung erfolgt durch Mitarbeiter*innen der Amtsverwaltung.

2. Der*Die Protokollfihrer*in fertigt flr jede Sitzung eine Niederschrift an. Diese ist von
ihm*ihr und dem*der Amtsvorsteher*in zu unterschreiben.

8§23
Inhalt der Sitzungsniederschrift (Protokoll)

1. Die Sitzungsniederschrift wird als Beschlussprotokoll gefiihrt und muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende sowie Unterbrechungen der Sitzung,
b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder des Amtsausschusses

c) Name der anwesenden Verwaltungsmitarbeiter*innen, der geladenen Sachver-
standigen und geladenen Gaste,

d) Feststellung der Ordnungsmalfigkeit der Einladung,

e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) die Tagesordnung,

g) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller*innen,

h) den wesentlichen Inhalt der Beratung, die Beschlisse und Ergebnisse der Ab-
stimmungen,
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i) den wesentlichen Inhalt der bedeutungsvollen Erklarungen, Anfragen, Bemer-
kungen und Stellungnahmen,

j) den wesentlichen Inhalt der bedeutungsvollen Erklarungen, Anfragen, Bemer-
kungen und Stellungnahmen aus der Einwohnerfragestunde,

k) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

[) Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind geson-
dert zu protokollieren.

2. Im Zweifel entscheidet der Amtsausschuss, ob AuRerungen nach Abs. 1 Buchstabe
i) in die Niederschrift aufzunehmen sind.

3. Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 30 Tagen, spatestens mit der Einladung
zur nachsten Sitzung, den Mitgliedern des Amtsausschusses Uber den elektroni-
schen Sitzungsdienst zugénglich zu machen, sofern nicht durch Erklarung gegen-
Uber dem*der Vorsitzenden des Amtsausschusses der schriftliche Zugang erklart
worden ist.

4. Die Einsichtnahme in die Niederschriften Uber den 6ffentlichen Teil der Sitzungen
ist den Einwohner*innen in den Raumen des Amtes Hohe Elbgeest oder Uber das
Blrgerinformationssystem zu ermdglichen.

VII. Abschnitt
Ausschiisse, Mitteilungspflichten

8§24
Ausschiisse

Diese Geschaftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch fiir die Ausschiisse:

a) Die Ausschusse werden von dem*der jeweiligen Vorsitzenden im Einvernehmen mit
dem*der Amtsdirektor*in einberufen.

b) Den nicht den Ausschiissen angehdrenden Mitgliedern des Amtsausschusses
geht die Einladung zur Kenntnis zu. Der Zugang entspricht den Regelungen zu 8 5
Abs. 3 der Geschaftsordnung.

c) Bei Verhinderung des*der Vorsitzenden und des*der stellv. Vorsitzenden wird die
Ausschusssitzung durch das alteste Ausschussmitglied geleitet.

d) Antrage sind Uber den*die Amtsvorsteher*in bei dem*der Ausschussvorsitzenden
einzureichen und von diesem*dieser auf die Tagesordnung der nachsten Aus-
schusssitzung zu setzen.

e) Werden Antrage von dem Amtsausschuss oder dem*der Amtsvorsteher*in an meh-
rere Ausschiisse verwiesen, so ist ein Ausschuss als federfihrend zu bestimmen.
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825
Offenlequnqg des Berufes
(824 aA0i.V.m. 832 Abs. 4 GO)

1. Sofern dies fir die Austibung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben die
Mitglieder des Amtsausschusses und der Ausschiisse dem*der Amtsvorsteher*in
ihren Beruf sowie andere vergutete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen. Der
Mitteilungspflicht unterliegen unselbstandige Tatigkeiten, selbstandige Gewerbe-
ausubungen sowie freie Berufe. Bei mehreren beruflichen Tatigkeiten ist der
Schwerpunkt der Tatigkeit anzugeben. Vergutete oder unvergutete ehrenamtliche
Tatigkeiten sind insbesondere Tatigkeiten als Mitglied eines Organs einer Gebiets-
korperschatt, eines Vereinsvorstandes, Aufsichtsrates, Verwaltungsrates oder &hn-
lichen Organs einer Gesellschaft, Genossenschaft, eines in einer anderen Rechts-
form betriebenen Unternehmens oder einer Kdrperschaft, Stiftung und Anstalt des
offentlichen Rechts. Die Anzeige ist dem*der Amtsvorsteher*in innerhalb eines Mo-
nats nach der konstituierenden Sitzung des Amtsausschusses zuzuleiten. Im Laufe
der Wahlperiode eintretende Veranderungen sind unverzlglich anzuzeigen. Die
Mitteilungspflicht entfallt, wenn die Tatigkeit durch Beschluss oder Wahl des Amts-
ausschusses hervorgerufen worden ist.

2. Fur nachriickende Amtsausschussmitglieder oder burgerliche Ausschussmitglieder
gilt Abs. 1 mit der MaRRgabe, dass die Angaben innerhalb eines Monats nach An-
nahme des Mandats mitzuteilen sind.

3. Ob der Beruf oder die vergitete oder ehrenamtliche Tatigkeit fur die Austibung des
Mandats von Bedeutung sein kann, entscheidet jedes Amtsausschussmitglied in ei-
gener Verantwortung nach pflichtgeméaRem Ermessen.

4. Der*Die Amtsvorsteher*in verdffentlicht die Angaben zu Beginn der Wahlzeit in der
in der Hauptsatzung vorgesehenen Form fiur 6ffentliche Bekanntmachungen. Glei-
ches gilt fir Veranderungen wahrend der Wahlzeit.

8 26
AusschlieRungsqgriinde

Die Mitglieder des Amtsausschusses und der Ausschiisse teilen dem*der Amtsvorste-
her*in das Vorliegen von AusschlieBungsgriinden nach 8 24 a AOi. V. m. § 22 GO vor
Beginn der Sitzung des Amtsausschusses mit, in der Tagesordnungspunkte anstehen,
bei der diese AusschlielRungsgrinde zutreffen konnten. Im Streitfall, ob diese Grinde
vorliegen, entscheidet der Amtsausschuss hiertber abschliel3end. Das Mitglied des
Amtsausschusses, das diese Mitteilung vollzogen hat, hat wahrend der Beratung und
Entscheidung darlber, ob Ausschliel3ungsgrinde vorliegen, den Sitzungsraum zu ver-
lassen. Dies gilt auch fir die stellv. Ausschussmitglieder.
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VIIl. Abschnitt
Datenschutz

827
Grundsatz

. Die Mitglieder des Amtsausschusses und der Ausschisse, die im Rahmen der Aus-
tbung ihrer ehrenamtlichen Téatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen haben
bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, die personenbezogene Daten enthalten, dirfen
solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmafigen Aufgabenerfiillung dienen-
den Zweck verarbeiten und offenbaren.

. Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber personliche oder sachliche
Verhaltnisse einer natirlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die alleine oder
in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren naturli-
chen Person ermdglichen.

. Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten
enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang ste-
hende handschriftliche oder andere Notizen.

8§28
Datenverarbeitung

. Die Mitglieder des Amtsausschusses und der Ausschisse sind verpflichtet, vertrau-
liche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme und Zu-
griff Dritter (z. B. Familienangehorige, Besucher*innen, Parteifreund*innen, Nach-
bar*innen etc.) gesichert sind. Dies gilt auch fur den Transport der Unterlagen.

. In begrindeten Einzelfallen ist dem*der Amtsvorsteher*in auf Verlangen Auskunft
Uber die getroffenen DatensicherheitsmalRnahmen zu geben.

. Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung tUber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den*die Stell-
vertretende*n, ist nicht zulassig. Dieses gilt auch gegeniber Mitgliedern der eigenen
Partei bzw. Fraktion, die nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft im Amtsausschuss oder
dem jeweiligen zustandigen Ausschuss oder als Gemeindevertreter*in Zugang zu
den vertraulichen Unterlagen erhalten.

. Vertrauliche Unterlagen sind unverzuglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu 16-
schen, wenn diese fir die Aufgabenerfillung nicht mehr benétigt werden.

. Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens 5 Jahre nach Abschluss der
Beratungen, bei einem Ausscheiden aus dem Amtsausschuss oder einem Aus-
schuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6schen.

. Die Unterlagen kdnnen auch der Amtsverwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung
Ubergeben werden.
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IX. Abschnitt
Schlussvorschriften

829
Abweichungen von der Geschaftsordnung

Der Amtsausschuss kann fir den Einzelfall Abweichungen von der Geschéaftsordnung
mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder des Amtsausschusses beschliel3en,
sofern die Amtsordnung nicht qualifizierte Mehrheiten vorschreibt.

8 30
Auslequng der Geschaftsordnung im Einzelfall

Wahrend einer Sitzung des Amtsausschusses auftretende Zweifel tGber die Ausle-
gung dieser Geschaftsordnung entscheidet der*die Amtsvorsteher*in fir die Dauer
der Sitzung verbindlich.

8§31
Geltungsdauer

1. Diese Geschaftsordnung tritt am 01.09.2017 in Kraft. Sie gilt auf unbestimmte Zeit.
Gleichzeitig tritt die Geschéaftsordnung vom 02.05.1995 aulRer Kraft.

2. Jedes Mitglied erhéalt eine Geschaftsordnung in der jeweils geltenden Fassung.

Dassendorf, den 05.07.2017

Giese
Amtsvorsteher

Dassendorf, 09.11.2018

Falkenberg
Amtsvorsteherin

Dassendorf, 15.07.2021

Falkenberg
Amtsvorsteherin
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