GESCHAFTSORDNUNG

fir die Gemeindevertretung Hohenhorn

Aufgrund des § 34 Abs. 2 Gemeindeordnung fir Schleswig-~
Holstein in der Fassung vom 2. April 1980 (GVOBl. Schl.-H.

S.

208) hat sich die Gemeindevertretung folgende Ge-

schaftsordnung gegeben:

1)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

- 2)

§ 1

Erstes Zusammentreten der Gemeindevertretung

Die Gemeindevertretung wird zu ihrer 1. Sitzung von der
bisherigen BUrgermeisterin oder dem bisherigen Biirger-
meister spitestens zum 30, Tage nach der Wahl, einberufen.

Das erste Zusammentreten erfolgt unter dem Vorsitz des an
Jahren &ltesten anwesenden Mitgliedes der Gemeindever-
tretung, das dieses Amt zu Ubernehmen bereit ist.

Der ader die Altersvorsitzende erdffnet die Sitzung und
stellt die BeschluBfihigkeit der Gemeindevertretung fest.

Die Gemeindevertretung wahlt aus ihrer Mitte die Birger-
meisterin oder den Birgermeister.

Die oder der Altersvorsitzende fihrt die Bilrgermeisterin
oder den Birgermeister in ihr bzw. sein Amt ein und
verpflichtet sie oder ihn durch Handschlag auf die ge-
wissenhafte Erfllung ihrer bzw. seiner Obliegenheiten.

Die Blirgermeisterin oder der Birgermeister Ubernimmt den
Varsitz und 133t aus der Gemeindevertretung seine beiden
Stellvertreterinnen oder Stellvertreter wdhlen.

Die Stellvertretenden der 8irgermeisterin oder des Blrger-
meisters und die anderen Mitglieder der Gemeindever-
tretung werden von der Birgermeisterin oder dem Birger-
meister durch Handschlag auf die gewissenhafte Erfillung
ihrer Obliegenheiten verpflichtet und in ihre Tatig-

keit eingefihrt.

§ 2

Sitzungen der Gemeindevertretung

Die Gemeindevertretung tritt mindestens einmal im
Vierteljahr zusasmmen (ordentliche Sitzung).

Die Gemeindevertretung muB einberuvfen werden, wenn
es mindestens ein Drittel der Mitglieder in der Ge-
meindevertretung oder die Birgermeisterin bzw, der
Birgermeister verlangt (auBerordentliche Sitzung).
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§ 3

Tagesordnung

Die Blrgermeisterin oder der Birgermeister setzt die
Tagesordnung fest; sie ist in die Ladung aufzunehmen,

Die Tagesordnung muBl die einzelnen Beratungspunkte
auffihren.

Die Birgermeisterin oder der Blirgermeister muB eine
Angelegenheit auf die Tagesordnung setzen, wenn es ein
Drittel der gesetzlichen Mitgliederzahl verlangt.

Die Mitglieder der Gemeindevertretung kdénnen Antriage
zur Tagesordnung stellen; sie missen der Birgermeisterin
oder dem Birgermeister schriftlich vorliegen. Sie sind
in die ndchste Tagesordnung aufzunehmen.

§ 4
Einladung

Die Einladung mit der Tagesordnung ist den Mitgliedern
der Gemeindevertretung durch die BiUrgermeisterin oder
den Blrgermeister spétestens 1 Woche vor der Sitzung
zU Ubersenden.

Ort, Tag und Stunde der Sitzung sowie die Tagesordnung
sind 6ffentlich bekannt zu geben.

‘bei suBerordentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung

kann die Birgermeisterin oder der Blrgermeister die
Ladungsfrist auf 4 Tage herabsetzen. In Fillen beson-
derer Eilbedirftigkeit kann die Frist auf 24 Stunden
abgekUrzt werden, wenn ein Drittel der gesetzlichen
Zahl der Mitgieder der Gemeindevertretung oder die
Birgermeisterin bzw., der Birgermeister unter Angabe des
Berstungsgegenstandes dies verlangt.

§ 5

Teilnshme an den Sitzungen der Gemeindevertretung

Die Mitglieder der Gemeindevertretung sind gehalten,
an den Sitzungen der Gemeindevertretung teilzunehmen.
Im Verhinderungsfalle haben sie dies der oder dem
Vorsitzenden mdglichst 2 Tage vor der Sitzung anzu-
zeigen.

Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben sich zu
Beginn der Sitzung in die Anwesenheitsliste einzutragen.
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§ 6

Leitung der Sitzung der Gemeindevertretung

Die BiUrgermeisterin oder der Birgermeister erdffnet,
leitet und schlieft die Sitzung der Gemeindevertretung.

Im Falle der Verhinderung der BUrgermeisterin oder des
Birgermeisters hat seine 1. Stellvertreterin oder sein

1. Stellvertreter, ist auch diese oder dieser verhindert,
seine 2. Stellvertreterin bzw. sein 2. Stellvertreter,
sind beide Stellvertreter verhindert, das an Jahren
glteste anwesende Mitglied der Gemeindevertretung, das
dazu bereit ist, die Aufgaben der Vorsitzenden bzw.

des Vorsitzenden wahrzunehmen.

§ 7

BeschluBfahigkeit

Die Gemeindevertretung ist beschluffédhig, wenn mehr als
die Halfte der gesetzlichen Zahl der Mitglieder anwesend
ist, Die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung
stellt die BeschluBfahigkeit zu Beginn der Sitzung fest.
Die Gemeindevertretung gilt danach als beschluBfédhig, bis
die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung auf
Antrag die BeschluBunfdhigkeit feststellt. Der oder die
Vorsitzende der Gemeindevertretung mull die BeschluBun-
fédhigkeit auch ohne Antrag feststellen, wenn weniger

als ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Mitglieder
anWwesend ist.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlufunfédhigkeit der
Gemelndevertretung zurtickgestellt worden und wird die
Gemeindevertretung zur Verhandlung (ber denselben
Gegenstand zum zweiten Mal einberufen, so ist sie be-
schlufifédhig, wenn mindestens 5 stimmberechtigte Mit-
glieder der Gemeindevertretung anwesend sind. Bei der
2. Ladung muB auf diese Vorschrift ausdricklich hinge-
wiesen werden.

§ 8

Protokollfihrung

Die Gemeindevertretung wéhlt die Protokollfiherin oder
den Protokollfihrer. Die BUrgermeisterin oder der Bilr-
germeister bestimmt ein Mitglied der Gemeindevertretung
zur Mitunterzeichnung des Protokolls.

Zum Protokollfihrer sollte eine hauptamtliche Beamtin
oder ein hauptamtlicher Beamter, eine Angestellte oder
ein Angestellter des Amtes gewahlt werden.
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§ 8

dffentlichkeit der Sitzungen der fGemeindevertretung

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich
5ffentlich. Die Birgermeisterin oder der Birgermeister
kann Beschrdnkungen anordnen, sowelt sie durch die Rauvm-
verhidltnisse erforderlich werden (Hasusrecht).

Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung oder
der Blrgermeisterin bzw. des Birgermeisters kann fUr
einzelne Angelegenheiten mit 2/3-Mehrheit der anwesen-
den Mitglieder die Offentlichkeit ausgeschlossen
werden, wenn Uberwiegende Belange des dffentlichen
Wohles oder berechtigte Interessen Einzelner es erfordern.

Antrédge auf AusschluB der Offentlichkeit werden in
nicht-dffentlicher Sitzung begrindet, beraten und
entschieden.

In nicht-6ffentlicher Sitzung gefaBte Beschlisse sind
nach Wiederhersteilung der Offentlichkeit mit dem
zugrundeliegenden Stimmenverhdltnis bekannt zu geben,
wenn nicht Uberwiegende Belange des offentlichen
Wohles oder berechtigte Interessen Einzelner entgegen-
stehen,

Die Teilnehmer an einer nicht-dffentlichen Sitzung sind
zur Verschwiegenheit UOber den Inhalt der Beratung
verpflichtet.

§ 10

Einwohnerfragestunde

Nach dem Bericht des Birgermeisters findet eine
$ffentliche Einwohnerfragestunde statt. Die Einwoh-
nerfragestunde ist Teil der &ffentlichen Sitzung.

In der Einwohnerfragestunde kénnen Fragen zu Selbst-
verwaltungsangelegenheiten gestellt und Vorschlédge

und Anregungen unterbreitet werden. Redeberechtigt
sind Einwohnerinnen und Einwohner, die das 14. Lebens-
jahr vollendet haben. Der Vorsitzende kann verlangen,
daf hierfUr ein Nachweis erbracht wird., Die Einwoh-
nerfragestunde dauert héchstens 30 Minuten.

Die Fragen sollen kurz und sachlich sein und eine kurze
Beantwortung ermdglichen. Sie dUrfen sich nur auf einen
Gegenstand von allgemeinem Interesse beziehen und keine
perstnlichen Angriffe enthalten. Fir das Vorbringen
einer Frage stehen maximsl 3 Minuten zur Verfigung.
Nach Beantwortung seiner Frage ist der Fragesteller
berechtigt, zwei Zusatzfrsgen zum gleichen Themenkom-
plex zu stellen. Weitere Fragen vom selben Fragesteller
zu anderen Themen sind unzuléassig.
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Fragen zu Punkten, die in der nachfolgenden Sitzung
beraten werden sollen, sind nicht ststthasft. Die
Fragen werden von der BUrgermeisterin oder dem Bir-
germeister beantwortet. Die Birgermeisterin oder der
Birgermeister kann den ltd. Verwaltungsbeamten oder
ein Mitglied der Gemeindevertretung mit der Beantwor-
tung einer Frage beauftragen. Uber die Zuldssigkeit
einer Frage entscheidet die BiUrgermeisterin oder der
Birgermeister.

§ 11

Unterrichtung der Gemeindevertretung durch die

Birgermeisterin oder den BiUrgermeister

Die Blrgermeisterin oder der Birgermeister unterrichtet
die Gemeindevertretung in jeder Sitzung ausreichend Uber
alle wichtigen Verwaltungsangelegenheiten, insbesondere
such Uber die Ausfihrung der Beschlisse.

2)

2)

§ 12

Reihenfolge der Beratung

Die Beratung erfolgt in der durch die Tagesordnung
festgesetzten Reihenfolge. Die Gemeindevertretung kann
durch MehrheitsbeschluB die Reihenfolge &ndern und
einzelne Gegenstande von der Tagesordnung absetzen.

Beratungsgegensténde, die nicht auf der Tagesordnung
stehen, dirfen nur beraten weden, wenn zwel Drittel
der gesetzlichen Mitglieder der Gemeindevertretung die
Dringlichkeit bejahen. Anderenfalls ist der Antrag

in der ndchsten Sitzung der Gemeindevertretung zu
behandeln.

§ 13

Antrdge zur Tagesordnung

Jeder Antrag ist vor der Abstimmung zu protokollieren.

Im Bahmen der Tagesordnung kdénnen jederzeit Antréage
gestellt und zur Abstimmung gebracht werden.

§ 14

Redeordnung

Kein Mitglied der Gemeindevertretung darf sprechen,
ohne vorher das Wort von der Blrgermeisterin oder
dem Birgermeister erhalten zu haben,
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2) Die oder der Vorsitzende bestimmt die Reihenfolge
der Rednerin oder des Redners. In der Regel ist die
Reihenfolge der Wortmeldungen maBgebend. Die Birger-
meisterin oder der Birgermeister kann von dieser
Reihenfolge abweichen. Jede Rednerin bzw. jeder Redner
kann seinen Platz in der Rednerliste einem anderen
oder einer anderen abtreten.

3) Die Birgermeisterin oder der Birgermeister kann jeder-
zeit das Wort verlangen.

4) Der 1td. Verwaltungsbeamtin oder dem ldt. Verwaltungs-
beamten kann das Wort von der oder dem Vorsitzenden
erteilt werden.

5) Zu einer durch BeschluBfassung erledigten Angelegen-
heit darf das Wort in derselben Sitzung nicht mehr
erteilt werden.

6) Zur Geschdftsordnung muB das Wort jederzeit gegeben
werden. Fine Rede darf dadurch jedoch nicht unterbrochen

werden.

7) Die Gemeindevertretung kann mit einfacher Mehrheit eine
Begrenzung der Redezeit beschlieBen.

8) Die Birgermeisterin oder der Blrgermeister kann einef
Redner oder eine Rednerin, die vom Beratungsgegen-
stand abschweifen, unter Nennung des Namens "zur Sache"

ermahnen,

9) Verletzt eine Sitzungsteilnehmerin oder ein Sitzungs-
teilnehmer die Ordnung, so ruft ihn die oder der Vor-
sitzende unter Nennung des Namens "zur Ordnung"”.

10)Die oder der "zur Sache" oder "zur Ordnung" Gerufene
kann hiergegen bis zum Ablauf der Sitzung Einspruch
einlegen, Uber den die Gemeindevertretung noch vor
SchluB der Sitzung ohne Beratung zu entscheiden hat.

11)Ist eine Rednerin oder ein Redner dreimal in derselben
Sache "zur Sache" oder "zur Ordnung" gerufen worden, so
ist ihr oder ihm das Wort zu entziehen. Beim zweiten
Ruf ist die Rednerin oder der Redner auf diese Folgen

hinzuweisen.

12)Ist einer Rednerin oder einem Redner das Wort entzogen,
so darf er es zu diesem Gegenstand der Tagesordnung
nicht wieder erhalten.

§ 15

Schluf der Beratung

1) Die Beratung wird von der BUrgermeisterin oder dem
Birgermeister nach Erschépfung der Rednerliste oder
auf Beschlufl der Gemeindevertretuno geschlossen.

. 7 - '
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Durch einen Antrag suf SchluB der Beratung wird die
Aussprache, nachdem je einer Rednerin oder einem
Redner fir und gegen den Beratungsgegenstand das

Wort erteilt ist, unterbrochen. Ein Mitglied der
Gemeindevertretung, das zur Sache gesprochen hat,

kann nicht im AnschluB an seine Ausfihrungen einen
Antrag asuf SchluB der Beratung stellen. Nach Verlesen
der Rednerliste hat die Birgermeisterin oder der
BUrgermeister ohne weitere Aussprache Uber den SchluB-
antrag abstimmen zu lassen.

Vor BeschluBfassung kann jedes Mitglied der Gemein-
devertretung das Wort zu persdnlichen Bemerkungen
verlangen. Es dirfen nur Angriffe auf die eigene
Person zurickgewiesen oder eigene Ausfidhrung
berichtigt werden.

§ 16
Vertagung

Die Beratung iUber den Gegenstand kann noch vor
Abstimmung durch Mehrheitsbeschlufl vertagt werden.
Fine nochmalige Vertagung ist nur mit Zweidrittel-
mehrheit der anwesenden Mitglieder zul&ssig. Eine
weitere Vertagung ist unzuléssig.

{{lber einen Vertagungsantrag wird nach Schlull der
Beratung vor anderen Antrdgen abgestimmt. Liegen
gleichzeitig ein Vertagungsantrag und ein Schlull-
sntrag vor, so wird zundchst dber den SchluBantrag
abgestimmt.

§ 17

Abstimmung

Nach geschlossener Beratung verliest die BUrger-
meisterin oder der Birgermeister die gestellten
Antrige. Uber die Reihenfolge der Abstimmung kann
das Wort verlangt werden. Die Gemeindevertretung
beschlieBt dariber. Sind mehrere Antrdge vorhanden,
so hat sie die Birgermeisterin oder der BUrger-
meister samtlich zur Abstimmung vorzulegen, und
zwar die weitergehenden vor den anderen.

Vor jeder Abstimmung ist der Antrag zu verlesen,
§ 18

Form der BeschluBfassung

Es wird offen abgestimmt., Die Abstimmung erfolgt
durch Zuruf oder Handaufheben.
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Die Birgermeisterin oder der Blrgermeister fragt, wer
dem Antrag zustimmt, danach als Gegenprobe, wer den
Antrag ablehnt, und schlieBlich - soweit erforderlich
wer sich der Stimme enthdlt,

Die Birgermeisterin oder der BlUrgermeister zdhlt die
Stimmen, Soweit nichts anderes bestimmt ist,
entscheidet die Mehrheit der abgebenen Stimmen,

Bei Stimmengleichheit gilt ein Antrag als abgelehnt.

Auf Antrag von wenigstens einem Drittel der anwesen-
den Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter ist
die Abstimmung namentlich durchzufihren. Sie erfolgt
durch Namensaufruf und Aufmnahme der Namen in das
Protokoll.

Sofort nach jeder Abstimmung wird das Ergebnis von
der Blrgermeisterin oder dem Birgermeister festge-
stellt und verkindet.

§ 19
Wahlen

Wahlen werden, wenn niemand widerspricht, durch
Handzeichen, sonst durch Stimmzettel vollzogen. Auf
dem Stimmzettel ist der Name des Wahlvorschlages
abzugeben.

Zur Wahl durch Stimmzettel bildet die Gemeindever-
tretung einen Wahlausschull von drei Gemeindever-
treterinnen oder Gemeindevertretern, die aus ihrer
Mitte einen Sprecher bzw. Sprecherin bestimmen. Der
Sprecher 1aBt an die Mitglieder gleiche Stimmzettel
verteilen. Bei der Abgabe sind die Stimmzettel zu
falten. Der WahlausschuB sammelt die ausgefillten
Stimmzettel in einem Beh&dlter ein, Die Zettel
werden dem Behdlter entnommen und gezdhlt. Hierauf
werden die abgegebenen Stimmen festgestellt. Ein
unbeschriebener Stimmzettel gilt fir die Stimm-
zdhlung als Stimmenthaltung, ein unrichtig ausge-
fOllter Stimmzettel als ungUltige Stimme. Das
Wahlergebnis ist von der Sprecherin bzw. dem
Sprecher der Gemeindevertretung mitzuteilen.

Gewdhlt ist, wer die meisten Stimmen erhé&lt. Bei
Stimmengleichheit entscheidet das lLos, das von
der Leiterin oder dem Leiter der Sitzung gezogen
wird
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§ 20

Ordnungsbestimmungen

Die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann
ein Mitglied der Gemeindevertretung nach dreimaligem
Ordnungsruf wegen grober Ungebihr oder Verstol gegen
das Gesetz oder die Geschidftsordnung von der Sitzung
ausschlieBen.

Hat die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung
ein Mitglied der Gemeindevertretung von der Sitzung
ausgeschlossen, so kann das Mitgiied in der Jjeweils
folgenden Sitzung bereits nach einmaligem Ordnungs-
ruf ausgeschlossen werden.

Gegen den AusschluB kann das betroffene Mitglied der
Gemeindevertretung bis zum nachsten Sitzungstag
schriftlich begrindeten Einspruch erheben. Der
Einspruch ist auf die Tagesordnung dieser Sitzung

2zu setzen. Er hat keine aufschiebende Wirkung.

Die oder der Ausgeschlossene hat den Sitzungssaal
sofort zu verlassen. Wird die Aufforderung nicht
befolgt, so ist die oder der Vorsitzende berechtigt,
von seinem Hausrecht Gebrauch zu machen.

§ 21

Ordnung im Sitzungssaal

Wenn in der Sitzung stdrende Unruhe entsteht, kann
die oder der Vorsitzende die Sitzung auf bestimmte
Zeit unterbrechen oder ganz aufheben.

Wer im Zuhorerraum Beifall oder Miffbilligung éauBert,
oder Ordnung und Anstand verletzt, kann sofort ent-
fernt werden.

§ 22

Niederschrift

Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung wird ein
Protokoll angefertigt. Es enthdlt:

1. Anwesenheit,

2. Zeit des Beginns und des Schlusses der Sitzung,

3. kurze Wiedergabe der Einwohnerfragestunde,

4., Bericht Uber Verwaltungsangelegenheiten und Aus-
fihrung der Beschlisse,

5. die gestellten Antr&ge und Beschlisse,

6. Ordnungsrufe - der zur Ordnung Gerufene kann zu

Protokoll erwidern.
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Das Protololl ist vom Protokollfihrer innerhalb einer
Frist von 2 Wochen fertigzustellen und alsdann vom
Vorsitzenden, dem bestimmten Mitglied der Gemeinde-
vertretung und der Protokollfihrerin bzw, dem
Protokollfihrer zu unterschreiben und unverziglich

an die Mitglieder der Gemeindevertretung und an die
birgerschaftlichen Mitglieder der Ausschiisse zu ver-
teilen. Protokolle der nichtéffentlichen Sitzungen
werden nur an die Mitglieder der Gemeindevertretung

verteilt.

Das Protokoll ist in der ndchsten Sitzung der Gemeindever-
tretung zu genehmigen. Anderungsantrége zum Protokoll
konnen schriftlich bei der BUrgermeisterin oder dem
Birgermeister beantragt werden, solange die Gemeinde-
vertretung nicht {dber die Genehmigung des Protokolls
entschiecden hat. Der )ltd. Verwaltungsbeamtin oder

dem 1dt. Verwaltungsbeasmten ist von dem Antrag auf
Anderung der Niederschrift eine Kopie zuzuleiten.

§ 23

Wahl der Ausschisse

Die nach der Hsuptsatzung zu bildenden sténdigen
Ausschisse werden zu Beginn jeder Washlperiode neu
gewshlt, soweit nicht gesetzliche Bestimmungen

entgegenstehen.
Nichtstdndige Ausschisse werden bei Bedarf gebildet.
Die Gemeindevertretung kann jederzeit durch Be-

schluB einen AusschuB aufldsen, neu wihlen oder
einzelne Mitglieder durch andere ersetzen.

§ 24

Sitzungen der Ausschisse

Die Ausschisse werdem von der oder dem AusschuBvor-
sitzenden im Einvernehmen mit der birgermeisterin
oder dem Birgermeister einberufen. Die Ausschiisse
treten nach Bedarf zusammen. Sie missen einberufen
werden, wenn ein AusschuBmitglied es verlangt.

Die Einlsdungen zu den Ausschufisitzungen
sind spdtestens eine Woche vor den Sitzungen unter
Angabe der Tagesordnung den Mitgliedern zuzusenden.

Die nicht den Ausschissen angehérenden Mitglieder
der Gemeindevertretung haben das Recht, an den
AuschuBsitzungen teilzunehmen,
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Oie Niederschriften der AuschuBsitzungen sind den
AusschuBmitgliedern und den Ubrigen Mitgliedern
der Gemeindevertretung unverziglich zu Ubersenden.

29

wn

Mitglieder der Ausschisse

UDie AusschuBmitglieder, die nicht der Gemeindever-
tretung angehdéren, werden ven der oder dem Vorsitzep-
den des Ausschusses in ihr Amt eingefihrt und dabei
durch Handschlag auf die gewissenhafte Erfillung
ihrer Obliegenheiten und zur Verschwiegenheit ver-
pflichtet.

Oie AusschuBmitglieder haben an den Sitzungen der
Ausschisse teilzunehmen, Im Verhinderungsfalle haben
sie ihre Stellvertreterin oder ihren Stellvertreter
zu benachrichtigen,
Birgermeisterin und Birgermeister sowie 1td. Ver-
waltungsbeamtin oder 1td. Verwaltungsbeamter klnnen
an den Sitzungen der Ausschiisse teilnmehmen und
jederzeit das Wort erbitten.

§ 26

Handhabung der Geschdftsordnung

Zweifelsfragen Uber die Handhabung der vorstehenden
Geschaftsordnung entscheidet die Birgermeisterin oder
der BiUrgermeister,

Wird gegen die Entscheidung der BUrgermeisterin
cder des BUrgermeisters Einspruch erhoben, ent-
scheidet die Gemeindevertretung.

§ 27

Inkrafttreteg

Diese Geschéftsordung tritt mit ihrer Annahme durch
die Gemeindevertretung in Kraft.

Zum gleichen Zeitpunkt wird die bisherige Geschiftsord-
nung aufler Kraft gesetzt,

‘Hohenhorn , den.10.01,1991. .. . .

Gemeinde Hohenhorn

(Michaelis)
Blrgermeister
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